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LYCEE FRANÇAIS ANNA DE NOAILLES - BUCAREST 
 

 
 
  

Chargé(e) de projets et de vie associative  
A pourvoir dès que possible 

 
 
  
Le Lycée français de Bucarest accueille 1100 élèves de toutes nationalités de la Petite Section à la 
Terminale.  Il est homologué par le Ministère Français de l’éducation nationale et appartient au 
réseau AEFE (Agence de l’Enseignement Français à l’Étranger) comprenant 600 écoles dans 137 
pays.  
  

Nous recherchons un(e) Chargé(e) de l’Association des Élèves, des Projets Educatifs et Associatifs 
à temps plein. 

Missions principales 

1. Gestion de l’Association des Élèves (actuels et anciens) 
• Organisation d’événements pédagogiques pour les élèves actuels : 

o Participation à la coordination des projets portés par les élèves 
o Suivi financier des événements organisés par le CVL/CVC 

• Suivi financier des événements destinés aux anciens élèves 
• Comptabilité de l’Association : 

o Enregistrement comptable des pièces justificatives (factures, paiements) 
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o Déclarations et bilans, relation avec la banque 
o Élaboration du budget de l’Association (y compris la gestion des cotisations des 

anciens élèves) 

2. Gestion des Voyages pédagogiques 

• Assistance à l’organisation logistique : 
o Réservations (billets d’avion, hébergements, etc.) 
o Suivi des inscriptions et encaissements des familles 
o Assurer le lien avec les enseignants accompagnateurs 

3. Gestion du mécénat pour la Fondation LFADN 
• Développement de partenariats, recherche de sponsoring et de mécénat 
• Organisation d’événements de soutien et de collecte de fonds 

 

Profil recherché : 

• Maîtrise de la langue française, écrite et parlée 
• Bonne organisation, autonomie, rigueur 
• Flexibilité et excellente capacité de travail en équipe 
• Qualités d’écoute et de communication – sens de l’accueil 
• Ouverture d’esprit et volontariat pour participer activement à l’organisation des projets 

pédagogiques en lien avec le projet d’établissement 
 
Statut et conditions de travail :  

• 40h hebdomadaires  
• 45 jours de congé annuel payé 
• Contrat de droit local roumain  
• Assurance médicale privée   
• Prêt d’un ordinateur portable 
• Formations internes 
• Accès gratuit à la navette du personnel et tarif préférentiel de restauration  
• Equipements modernes et récents  
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