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LYCEE FRANÇAIS ANNA DE NOAILLES - BUCAREST 
 
 

Responsable- Transport Scolaire 
A pourvoir dès que possible 

 
 
  
Le Lycée français de Bucarest accueille plus de 1100 élèves de toutes nationalités de la Toute Petite 
Section à la Terminale et propose une section internationale américaine de la sixième au 
baccalauréat français international. II est homologué par le Ministère Français de l’éducation 
nationale et appartient au réseau AEFE (Agence de l’Enseignement Français à l’Étranger) comprenant 
580 écoles dans 139 pays.   

Nous recherchons un(e) responsable du transport scolaire à temps plein dès que possible 

Missions du poste : 

• Coordonner quotidiennement le service de transport scolaire : organiser les lignes, les 
navettes, les horaires et la répartition des élèves et accompagnateurs, en assurant le suivi 
des présences et des absences. 

• Assurer la sécurité et le bon encadrement des élèves : superviser la prise en charge et 
l’embarquement des élèves, coordonner les accompagnateurs et les chauffeurs et veiller au 
respect des procédures de sécurité. 

• Gérer la relation avec les familles et les différents interlocuteurs : assurer les inscriptions, 
répondre aux demandes des familles et coordonner la communication avec les chauffeurs, 
accompagnateurs et services internes de l’école. 

• Assurer le suivi administratif et opérationnel du service : gérer les bases de données, 
plannings et factures, suivre les prestataires et le budget, et organiser les transports liés aux 
sorties scolaires et activités de l’établissement. 
 

Profil recherché : 
 

• Expérience dans la gestion ou la coordination d’équipe, de préférence dans un 
établissement scolaire. 

• Sens de l’organisation, rigueur et capacité à gérer plusieurs tâches simultanément. 
• Bonnes capacités de communication et aisance dans les relations avec les élèves, les 
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parents, les chauffeurs et l’équipe pédagogique. 
• Réactivité, ponctualité et capacité à gérer les imprévus. 
• Sens des responsabilités et vigilance particulière concernant la sécurité et le bien-être des 

élèves. 
• Capacité à planifier et coordonner les trajets, les horaires et les besoins de transport. 
• Autonomie, esprit d’initiative et capacité à travailler en équipe. 
• La maîtrise du français et du roumain sont indispensables  

 
Statut et conditions de travail :  

• 40 h hebdomadaires  
• Contrat de droit local roumain d’une durée de 2 ans 
• Assurance médicale privée   
• Prêt d’un ordinateur portable 
• Accès gratuit à la navette du personnel 
• Tarif préférentiel de restauration 
• Titres restaurant 
• Equipements modernes et récents  

 

Si vous êtes intéressé(e), merci de faire parvenir à recrutement@lyceefrancais.ro 

• Une lettre de motivation et un CV en français 
• Une copie des diplômes 
• Et tout document susceptible d’appuyer la candidature 
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